
 

 
Gemeinnütziger Bauverein Opladen eG  
Düsseldorfer Str. 8a – 51379 Leverkusen 
Tel: 02171 72 80 - 14  
www.bauverein-opladen.de 

bauverein_opladen 

Bauverein Opladen 

bauverein_opladen 

 
 

Das bringst Du mit: 
• eine abgeschlossene kaufmännische 

Berufsausbildung (z.B. Immobilienkauffrau/-
mann, Steuerfachangestellte/r) oder 
vergleichbare Qualifikation  

• Berufserfahrung im Finanzwesen, idealerweise 
im Immobilienumfeld  

• wir geben aber auch Berufseinsteigern aus 
der Immobilienwirtschaft eine Chance 

• Organisations- und Koordinationsfähigkeit  
• Belastbarkeit und Flexibilität 
• Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• sehr gute Kenntnisse in MS-Office Produkten 

und bestenfalls kennst du WodisSigma 
• ein sehr gutes Ausdrucksvermögen in Wort 

und Schrift in deutscher Sprache 

Auf Dich warten spannende Aufgaben: 
• Buchung der täglichen Geschäftsvorgänge 
• Zahlungsverkehr 
• Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 
• Darlehnsbuchhaltung 
• Anlagenbuchhaltung 
• Operatives Controlling 

• Unterstützung bei der Erstellung der  
Jahresabschlüsse 

• Steuerangelegenheiten 
• Umsatzsteuervoranmeldung 
• Grundbuchverwaltung 

Das bieten wir Dir: 
 

       

Attraktive 
Vergütung 

betr.  Alters- 
und Kranken-

vorsorge 

30 Tage 
Urlaub 

Zusätzliche 
freie Tage 

37 Stunden 
Woche 

Kostenloser 
Parkplatz 

Jobfahrrad 

 

Bitte sende Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Deines frühestmöglichen 

Eintrittstermins und Deiner Gehaltsvorstellung an info@bauverein-opladen.de. 

 

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir, der Bauverein Opladen, 

einen Mitarbeiter / eine Mitarbeiterin im  

Finanz- und Rechnungswesen 

unbefristet und in Vollzeit 


