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Das bringst Du mit: 
• (Fach-) Hochschulreife mit einem Bezug zu 

Wirtschaft und Verwaltung 
• Gute PC-Kenntnisse (MS Office) 
• Freude am Umgang mit Zahlen 
• Interesse an Immobilien, wirtschaftlichen 

Zusammenhängen und Organisation 

• Flexibilität und Zuverlässigkeit 
• Schnelle Auffassungsgabe 
• Teamfähigkeit und Motivation 
• ein sehr gutes Ausdrucksvermögen in Wort und 

Schrift in deutscher Sprache 

Auf Dich warten spannende Aufgaben: 
• Kontakt mit Mitgliedern und Mietern (persönlich, 

telefonisch und schriftlich) und Bearbeitung ihrer 
Anliegen in unserer Zentrale 

• Wohnungsbesichtigungen, Übergaben, 
Abnahmen und Mietverträge erstellen 

•  Kennenlernen der WEG- und Hausverwaltung 
 

• Mitarbeit im Rechnungswesen, sowie in der 
Mietenbuchhaltung und der Mitglieder-
verwaltung  

• Mitwirkung bei der Erstellung von 
Betriebskostenabrechnungen 

• Einblick und Mitarbeit in den Abteilungen 
Technik und Bau  

Das bieten wir Dir:  
 

     

Attraktive 
Vergütung 

30 Tage 
Urlaub  

Zusätzliche 
freie Tage 

37 Stunden 
Woche 

Kostenloser 
Parkplatz 

 

Ihm Rahmen Deiner Ausbildung besuchst du das Europäische Bildungszentrum der Wohnungs- und 
Immobilienwirtschaft (EBZ) in Bochum. Der Unterricht findet in Blöcken (eine Woche/Monat) statt. Für die 
Übernachtungs- und Verpflegungskosten am Campushotel kommen wir auf. 
 
Bitte sende Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen an info@bauverein-opladen.de. 

 

 

Wir, der Gemeinnützige Bauverein Opladen mit Sitz in Leverkusen, bieten 
einen spannenden, abwechslungsreichen Ausbildungsplatz mit Zukunft        

und suchen zum Sommer 2026 

eine/n Auszubildende/n zum/zur 
Immobilienkauffrau/-mann 


